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BAB I 

PENDAHULUAN

1.1. Tujuan

· Instruksi Kerja Penyusunan Silabus bertujuan sebagai panduan penyusunan Silabus pembelajaran berdasarkan Standar Isi yang terdiri atas Standar Kompetensi (SK) dan Kompetensi Dasar (KD) yang digunakan sebagai acuan penyusunan Satuan Acara Pembelajaran oleh DPMK, agar terlaksana proses belajar mengajar yang efektif dan efisien sesuai dengan tujuan yang ditetapkan oleh Program Studi.
1.2. Ruang Lingkup

Instruksi Kerja ini mencakup proses; perencanaan, pelaksanaan, perbaikan, pemantapan, dan penilaian Silabus, hingga penyerahan Silabus kepada masing-masing DPMK sebagai dasar penyusunan SAP.
1.3. Referensi

· Manual Mutu UNTAG 1945 Samarinda
· Kebijakan Akademik UNTAG 1945 Samarinda
· Standar Akademik UNTAG 1945 Samarinda
· Peraturan Akademik UNTAG 1945 Samarinda
1.4. Definisi.

- Silabus adalah serangkaian ringkasan pokok-pokok materi dan kegiatan pembelajaran yang disesuaikan dengan alokasi waktu yang tersedia, sasaran peserta didik, dan kompetensi yang akan dicapai dari pembelajaran berdasarkan standar isi pembelajaran yang didalamnya berisikan identitas mata kuliah (MK), Standar Kompetensi (SK), dan Kompetensi Dasar (KD), materi pokok/pembelajaran, kegiatan pembelajaran, indikator pembelajaran, evaluasi pembelajaran, alokasi waktu, dan sumber belajar.
1.5. Penanggung Jawab

· Pembantu Dekan 1 bertanggung jawab dalam penyusunan Silabus
· Team Silabus
· Tanggung jawab
: Menyelesaikan Penyusunan Silabus
· Dosen Pengajar  

· Tanggung jawab 
: Menyusun SAP sesuai dengan isi Silabus
1.6. Ketentuan Umum

· Silabus ditinjau setiap 2-3 tahun 

BAB II

INSTRUKSI KERJA PENYUSUNAN SILABUS
	Pembentukan Tim Penyusunan Silabus
	
	1. Dekan bersama Pembantu Dekan I membentuk tim  Penyusunan Silabus,  yang diketuai oleh Ketua Program Studi dengan anggota yang terdiri dari dosen-dosen terkait.

	▼
	
	

	Pemilihan 

Anggota
	
	2. Ketua tim, memilih anggota Tim Penyusunan Silabus.

	▼
	
	

	Referensi Dari DPMK
	
	3. Tim Penyusun Silabus meminta referensi bahan ajar kepada DPMK terkait.

	▼
	
	

	Pembuatan Format Silabus
	
	4. Tim  Penyusun menetapkan  format Silabus berdasarkan hasil rapat.

	▼
	
	

	Pembuatan Silabus Sesuai Format Yang Ditentukan
	
	5. Tim Penyusun  membuat Silabus sesuai dengan  format yang sudah  disepakati  dan dibuat  untuk setiap  mata  kuliah  yang  akan diajarkan pada tiap semester.

	▼
	
	

	Penyerahan  Silabus
	
	6. Pembantu Dekan I melalui Ketua Program Studi menyerahkan Silabus mata kuliah  yang  sudah  disusun ke DPMK.


1.1. Dokumen Terkait
1) Salinan SK Tim Penyusun Silabus
2) Daftar Hadir Rapat

3) Notulen Rapat

4) Berita acara rapat

5) Silabus (FM-PM-07.4-IK02-R0)
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