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Dokumen Sistem Mutu ini milik UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan tanpa seijin Ketua Lembaga Penjaminan Mutu UNTAG ‘ 45 Samarinda

BAB I 

PENDAHULUAN

1.1. Tujuan

Prosedur Mutu Sidang Tugas Akhir disusun sebagai pedoman baku dalam pengelolaan Sidang Tugas Akhir/Skripsi Mahasiswa di lingkungan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik UNTAG 1945 Samarinda.

1.2. Ruang Lingkup

Ruang lingkup Prosedur Sidang Tugas Akhir mencakup pendaftaran mahasiswa sampai dengan pelaksanaan Sidang Tugas Akhir/Skripsi

1.3. Referensi

· ISO 9001:2008 Klausul 7.5 ; 7.5.1 

· Manual Mutu UNTAG 1945 Samarinda
· Buku Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan

· Buku Panduan Penyusunan dan Penulisan Skripsi

· Kebijakan Akademik

1.4. Definisi

· Skripsi/Tugas Akhir adalah Proses evaluasi hasil pelaksanaan Tugas Akhir (Skripsi) di lingkungan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik UNTAG 1945 Samarinda
1.5. PenanggungJawab

· Penanggung jawab proses sidang tugas akhir adalah Ketua Program Studi

· Pelaksana teknis ujian adalah Program Studi

1.6. Ketentuan Umum

· Mahasiswa diwajibkan memakai jas warna hitam, kemeja putih, berdasi hitam, celana  panjang warna hitam (bukan jeans) 
· Mahasiswi diwajibkan memakai jas warna hitam, kemeja putih, berdasi hitam, dan rok 
   panjang
BAB II

PROSEDUR SIDANG TUGAS AKHIR

2.1. Alur Proses Sidang Tugas Akhir 

	Pendaftaran
	
	1. Mahasiswa mendaftar dan melengkapi persyaratan administrasi akademik dan keuangan untuk mengikuti sidang Tugas Akhir

	▼
	
	

	Usulan pelaksanaan Ujian Tugas Akhir dan Tim Penguji
	
	2. Berdasarkan pendaftar sidang Tugas Akhir yang diterima, Ketua Program Studi mengusulkan kepada Dekan tentang jadwal pelaksanaan ujian Tugas Akhir dan Tim Penguji

	▼
	
	

	SK Tim Penguji
	
	3. Dekan menerbitkan Surat Keputusan tentang Tim Penguji

	▼
	
	

	Pengumuman  jadwal sidang
	
	4. Ketua Program Studi menyampaikan kepada Penguji mengenai Surat Keputusan Dekan tentang Tim Penguji Skripsi melalui Surat Penetapan Tim Penguji dan menyampaikan jadwal pelaksanaan ujian Tugas Akhir

	▼
	
	

	Pelaksanaan sidang
	
	5. Mahasiswa yang telah dijadwalkan mengikuti Ujian Tugas Akhir, hadir 30 menit sebelum waktu pelaksanaan

	▼
	
	

	Pembukaan sidang
	
	6. Sidang dibuka oleh Ketua sidang.

	▼
	
	

	Presentasi peserta sidang
	
	7. Mahasiswa mempresentasikan hasil penelitiannya.

	▼
	
	

	Tanya – jawab 
	
	8. Tim penguji, memberikan pertanyaan, sanggahan, arahan dan konfirmasi yang berkaitan dengan Tugas Akhir 

Mahasiswa memberikan jawaban, argumentasi dan klarifikasi sesuai dengan pertanyaan Tim Penguji.

	▼
	
	

	Diskusi nilai
	
	9. Setelah mahasiswa selesai mempertanggungjawabkan Tugas Akhir/Skripsi, Ketua Sidang menunda sidang untuk mendiskusikan nilai mahasiswa sesuai dengan Prosedur Yudisium.

	▼
	
	

	Pengumuman Sidang Skripsi
	
	10. Pembantu Dekan I mengumumkan hasil sidang skripsi kepada peserta sidang skripsi

	▼
	
	

	Pelaporan
	
	11. Pelaporan Sidang Tugas Akhir


2.2. Dokumen Terkait

1) Skripsi
2) Formulir pendaftaran sidang Skripsi (FM-PM-07.4/09.01)

3) Form bimbingan (FM-PM-07.4/07.02)

4) Salinan SK Tim Penguji

5) Surat Penetapan Penguji Sidang Skripsi (FM-PM-07.4/09.02)

6) Formulir Penilaian (FM-PM-07.4/09.03)

7) Jadwal Sidang Skripsi (FM-PM-07.4/09.04)

8) Berita Acara Pelaksanaan Sidang Skripsi 
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