	  [image: image1.jpg]



	UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA

Jl.Ir.H.Juanda No.80 Samarinda Telp. (0541)743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id/

	No. Dokumen:

UNTAG-PM-07.4/13
	Prosedur Mutu

MONITORING EPSBED


	

	Tgl Berlaku:

17-12-2015
	
	Revisi :

01
	Hal :

3dari 3



Pengesahan

Nama Dokumen :

PROSEDUR MUTU

MONITORING EPSBED

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
No Dokumen :

UNTAG-PM-07.4/13
No Revisi :

01
	Disiapkan oleh

Drs.Damai Darmadi, M.Si.

Dekan



	Diperiksa oleh

Ir. H.Ismail Bakrie, M.P.

Ketua LPM



	Disahkan oleh

Dr. Marjoni Rachman, M.Si.

Rektor 



Dokumen Sistem Mutu ini milik UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan tanpa seijin Ketua Lembaga Penjaminan Mutu UNTAG 1945 Samarinda
BAB I 

PENDAHULUAN

1.1. Tujuan

Prosedur mutu monitoring EPSBED disusun sebagai pedoman baku dalam mengendalikan pengelolaan EPSBED Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik UNTAG 1945 Samarinda, untuk dilaporkan kepada Dikti melalui Kopertis.

1.2. Ruang Lingkup

Ruang lingkup monitoring EPSBED Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik UNTAG 1945 Samarinda mencakup pengawasan entry data sampai dengan validasi EPSBED.

1.3. Referensi

· ISO 9001:2008 

· Manual Mutu Akademik UNTAG 1945 Samarinda.
1.4. Definisi.

· EPSBED adalah evaluasi aktivitas mahasiswa dan dosen FISIPOL UNTAG 1945 Samarinda dalam menjalankan proses belajar mengajar setiap semester 

1.5. Penanggung Jawab

· Ketua Program Studi Administrasi Negara
1.6. Ketentuan Umum

-      EPSBED dilaporkan ke KOPERTIS XI setelah dinyatakan valid
-      Dokumen borang akreditasi dilengkapi dengan data pendukung
BAB II

PROSEDUR MONITORING EPSBED

1.1. Alur Proses Monitoring EPSBED

	Entry database
	
	1. Di awal semester ketua program studi berkoordinasi dengan bagian PDPT untuk memulai entry data mahasiswa baru

	▼
	
	

	Entry aktivitas akademis lain
	
	2. Pada semester berjalan, Ketua Program Studi memonitoring entry data aktivitas mahasiswa dan dosen seperti seminar proposal skripsi, sidang Skripsi, mahasiswa cuti, mahasiswa pindah, dan lain-lain. 


	▼
	
	

	Entry KHS
	
	3. Di akhir semester, ketua program studi memonitoring entry data Kartu Hasil Studi (KHS).

	▼
	
	

	Validasi 
	
	4. Setelah entry data selesai, EPSBED divalidasi dan diotorisasi oleh Ketua Program Studi Administrasi Negara 

	▼
	
	

	Pelaporan 
	
	5. Ketua program studi Administrasi Negara meminta otorisasi dan klaim mahasiswa kepada Dekan untuk kemudian dilaporkan kepada Dikti melalui KOPERTIS XI.


1.2. Dokumen Terkait

1) Salinan Laporan EPSBED yang telah diotorisasi.
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