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I. PENDAHULUAN

1.1. Tujuan
Prosedur ini bertujuan untuk mendapatkaninformasimengenairekapitulasimahasiswaberdasarkanbeberapa criteria sepertiasalsekolah, asaldaerah, dll


1.2. RuangLingkup
Ruanglingkupprosedurinimencakup entry data sampaidenganpenyajianlaporandalambentukgrafik


1.3. Referensi
· Kebijakan SPMI Untag 1945 Samarinda
· Manual MutuUntag 1945 Samarinda


1.4. Definisi.
· Laporan statistic mahasiswaadalahlaporan yang disajikandalanbentukgrafik/gambar  yang  memperlihatkankomposisimahasiswaberdasarkanasalsekolah, asaldaerahdan lain-lain yang diperlukanuntukoptimalisasistrategi marketing Untag 1945 Samarinda


1.5. PenanggungJawab
· Wakil Dekan I
· Pangkalan Data Mahasiswa Perguruan Tinggi


1.6. KetentuanUmum
Laporan statistic dibuatsecaraberkalasetiaptahunakademikbaru yang mencakuppendaftarsampaidengan yang diterima di Untag 1945 Samarinda






II. PROSEDUR PELAPORAN STATISTIK MAHASISWA
1. 
2. 

2.1. Alur  ProsesPelaporanStatistikMahasiswa

	Rekap data
	
	1. Wakil Dekan III (Kemahasiswaan)melakukanrekapfotodan data mahasiswaberdasarkanformulirpendaftaran.

	▼
	
	

	Pengolahan data
	
	2. Wakil Dekan III (Kemahasiswaan) memberikan data kepada Wakil Dekan I (Akademik)danoperator PDPT pada awal semester.  Wakil Dekan I danoperator PDPT melakukan pengolahan data calon mahasiswa dan data mahasiswa yang sudah registrasi

	▼
	
	

	Penyajian data
	
	3. Wakil Dekan I danoperator PDPT menyajikanhasilpengolahan data dalambentukgrafik/gambar

	▼
	
	

	Pelaporan
	
	4. Wakil Dekan Idan operator PDPT membuatlaporandandiserahkankepadaKepala BAAKPSI. Kepala BAAKPSI mengotorisasilaporandandiajukankepadarektor.

	▼
	
	

	Tindaklanjut
	
	5. Rektormenerimalaporan, membahaslaporandenganwakil rector danmelakukanevaluasisertatindaklanjut




2.2. DokumenTerkait
1) SalinanRekapFotodan Data Mahasiswa
2) Laporanhasilpengolahan data calonmahasiswadanmahasiswa yang sudahregistrasi (printout system)
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