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BAB I 

PENDAHULUAN

1.1. Tujuan

Instruksi Kerja ini bertujuan sebagai panduan dalam monitoring Silabus.

1.2. Ruang Lingkup

Instruksi Kerja ini dimulai dari monitoring penyusunan, pelaksanaan sampai dengan pengendalian Silabus.

1.3. Referensi

· ISO 9001:2008 

· Manual Mutu UNTAG 1945 Samarinda

· Kebijakan Akademik UNTAG 1945 Samarinda

1.4. Definisi.

· Monitoring Silabus adalah pemantauan tahap proses, tahap penyusunan, dan pelaksanaan dari Silabus yang sudah ditetapkan.
1.5. Penanggung Jawab

· Ketua Program Studi

· Tanggungjawab
:
1.  Memonitor kesesuaian Silabus dengan kurikulum yang berlaku.
2. Memonitor kesesuaian isi Silabus dengan SAP yang disampaikan oleh DPMK. 
· Dosen Pengajar  

· Tanggung Jawab  : Menyusun SAP sesuai dengan isi Silabus.
1.6. Ketentuan Umum

-        Setiap SAP harus disusun sesuai dengan isi Silabus yang sudah ditentukan oleh Fakultas.

BAB II

INSTRUKSI KERJA MONITORING PELAKSANAAN SILABUS
	Monitoring Penyusunan Silabus
	
	1. Ketua Program Studi memonitoring penyusunan Silabus.

	▼
	
	

	Pelaksanaan
	
	2. Ketua Program Studi memonitoring pelaksanaan Silabus. 

	▼
	
	

	Pengendalian
	
	3. Ketua Program Studi memonitoring proses  penyusunan, penyimpanan dan mendistribusikan Silabus.

	▼
	
	

	Sosialisasi Silabus kepada DPMK
	
	4. Ketua Program Studi mengundang seluruh Dosen untuk sosialisasi Silabus yang sudah ditetapkan oleh Fakultas.

	▼
	
	

	Penyerahan Silabus Kepada DPMK
	
	5. Ketua Program Studi menyerahkan Silabus kepada masing-masing DPMK sebagai panduan penyusunan SAP.

	
	


1.1. Dokumen Terkait

1) Laporan monitoring Silabus (DM-LAP-07.4-IK03-R0)
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