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BAB I 

PENDAHULUAN

1.1. Tujuan

Instruksi Kerja ini bertujuan sebagai panduan dalam monitoring pSAP.

1.2. Ruang Lingkup

Instruksi Kerja ini dimulai dari monitoring penyusunan SAP sampai dengan pengendalian SAP.

1.3. Referensi

· Manual Mutu UNTAG 1945 Samarinda
· Kebijakan Akademik UNTAG 1945 Samarinda
· Standar Akademik UNTAG 1945 Samarinda
· Peraturan Akademik UNTAG 1945 Samarinda
1.4. Definisi.

Monitoring SAP adalah proses pemantauan oleh Ketua Program Studi terhadap pelaksanaan SAP mata kuliah yang diajarkan oleh masing-masing DPMK. 
1.5. Penanggung Jawab

· Ketua Program Studi

· Tanggungjawab
: Mengontrol penyerahan SAP 

· Monitoring dan Evaluasi SAP dilakukan oleh Ketua Program Studi
1.6. Ketentuan Umum

-        Monitoring SAP dilakukan pada awal dan akhir perkuliahan.
BAB II

INSTRUKSI KERJA MONITORING SAP

	Penyerahan SAP
	
	1. DPMK menyerahkan SAP yang sudah disusun kepada Fakultas/Ketua Program Studi.

	▼
	
	

	Monitoring SAP
	
	2. Ketua Program Studi memeriksa kesesuaian format dan  materi SAP dengan Silabus  

	▼
	
	

	Pengembalian SAP
	
	3. Ketua Program Studi mengembalikan SAP yang sudah dikoreksi kepada masing-masing DPMK.

	▼
	
	

	Penyempurnaan SAP 
	
	4. Masing-masing DPMK menyempurnakan SAP sesuai hasil koreksi dari Fakultas/Ketua Program Studi.

	▼
	
	

	Pelaksanaan  SAP
	
	5. SAP yang sudah disempurnakan oleh DPMK selanjutnya dikembalikan ke Fakultas untuk diarsipkan dan menjadi acuan proses pembelajaran semester.


1.1. Dokumen Terkait

1) Laporan monitoring pelaksanaan SAP (DM-LAP-07.1-IK03-R0)
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