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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

 

1.1. Tujuan 

 

Prosedur mutu penetapan Dosen Pengajar Mata Kuliah disusun sebagai pedoman baku dalam 

menetapkan Dosen yang layak untuk ditugaskan menjadi Dosen Pengajar Mata Kuliah di 

lingkungan Untag Samarinda  

 

1.2. Ruang Lingkup 

 

Ruang lingkup prosedur ini mencakup usulan dari Katua Program Studi sampai dengan 

diterbitkannya Surat Keputusan tentang Dosen Pengajar Mata Kuliah (Dosen Pengampu Mata 

Kuliah, Dosen Pembina Mata Kuliah dan Dosen Tenaga Pengajar) oleh Rektor Untag  

Samarinda 

 

1.3. Referensi 

 

- ISO 9001:2015  

- Manual Mutu Akademik Untag Samarinda  

- Buku Pedoman Pendidikan Untag Samarinda 

- Kebijakan Akademik Untag Samarinda  

- Standar Akademik Untag Samarinda  

 

1.4. Definisi 

 

- Dosen Pengajar Mata Kuliah adalah dosen yang ditugaskan untuk mengajar pada 

semester berjalan yaitu: 

o Dosen Pengampu Mata Kuliah 

o Dosen Pembina Mata Kuliah 

o Dosen Tenaga Pengajar 

o Dosen Luar Biasa 

 

- Dosen Pengampu Mata Kuliah adalah dosen yang mempunyai jabatan fungsional 

minimal Asisten Ahli dan berpendidikan minimal S2 

 

- Dosen Pembina Mata Kuliah dosen yang membina dosen-dosen di bawahnya dalam satu 

mata kuliah. 

 

- Tenaga Tenaga Pengajar adalah dosen yang belum mempunyai jabatan fungsional, 

tetapi sudah berpendidikan S2, dapat mengajar suatu Mata Kuliah dibawah binaan Dosen 

Pembina Mata Kuliah 
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- Dosen Luar Biasa adalah Dosen tidak tetap yang berpendidikan S2 atau S1 (dengan 

sertifikat profesi khusus) dari lembaga berwenang, yang mendapatkan SK Rektor untuk 

mengajar mata kuliah tertentu. 

 

1.5. Penanggung Jawab 

 

- Penanggungjawab pengajuan Dosen Pengajar Mata Kuliah adalah Ketua Program 

Studi 

- Penanggungjawab penetapan Dosen Pengajar Mata Kuliah adalah Dekan 
 

1.6. Ketentuan Umum 

 

- Penetapan Dosen Pengajar Mata Kuliah dilaksanakan setiap semester 

- Dua minggu sebelum awal perkuliahan dimulai dilaksanakan Penetapan Dosen Pengajar 

Mata Kuliah 
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BAB II 

PROSEDUR PENETAPAN DOSEN PENGAJAR MATA KULIAH 
 

 

2.1. Alur Proses Penetapan Dosen Pengajar Mata Kuliah 

 

Analisis Dosen 

 
1. Ketua Program Studi menganalisis dosen-dosen yang layak 

diusulkan menjadi Dosen Pengajar Mata Kuliah (DPMK) 

pada semester berjalan. 

▼   

Usulan Dosen ke 

Dekan 

 
2. Ketua Program Studi mengajukan Dosen Pengajar Mata 

Kuliah kepada Dekan melalui Pembantu Dekan I. 

▼   

Analisa Dosen yang 

diusulkan 

 
3. Dekan bersama Pembantu Dekan I menganalisis dan menilai 

usulan Ketua Program Studi. selanjutnya dianalisa kelayakan 

calon Dosen yang diusulkan untuk ditetapkan menjadi Dosen 

pengajar mata kuliah.  

▼   

Menerbitkan SK 

 
4. Rektor menerbitkan Surat Keputusan tentang Dosen Pengajar 

Mata Kuliah 

 

 

2.2. Dokumen Terkait 

 

1) Daftar Usulan Dosen Pengajar Mata Kuliah (FM-PM-07.4/03.01) 

2) Daftar Hadir Rapat 

3) Notulen Rapat 

4) Berita Acara Rapat 

5) Surat Keputusan dari Yayasan tentang pengangkatan Dosen.  

6) Salinan SK Rektor tentang DPMK 
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