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1.1. Tujuan

Prosedur mutu penetapan dosen pembimbing disusun sebagai pedoman baku dalam
menetapkan dosen yang ditugaskan untuk membimbing mahasiswa dalam menyelesaikan
Skripsi.

1.2. Ruang Lingkup

Ruang lingkup prosedur ini mencakup analisis judul penelitian, penetapan dosen pembimbing,
proses pembimbingan, sampai dengan proposal siap diseminarkan.

1.3. Referensi

ISO 9001:2015

Manual Mutu Akademik UNTAG Samarinda

Buku Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan Untag Samarinda
Buku Panduan Penyusunan Skripsi Fisipol Untag Samarinda
Kebijakan Akademik Untag Samarinda

1.4. Definisi.

- Dosen pembimbing adalah dosen yang ditugaskan untuk membimbing dan mengarahkan
mahasiswa dalam menyelesaikan Skripsi

1.5. Penanggung Jawab
- Ketua Program Studi
1.6. Ketentuan Umum

- Pengajuan usulan dosen pembimbing dilaksanakan oleh Ketua Program Studi untuk setiap
mahasiswa yang telah memenuhi syarat mengajukan judul penelitian.
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2.1. Alur Proses Penetapan Dosen Pembimbing

Anahsa_J_uduI 1. Ketua Program Studi menganalisa judul usulan penelitian.
Penelitian
v
Aggslésr? Ketua Program Studi menganalisa Dosen Pembimbing yang
— [ [ judul litian.
Pembimbina dianggap sesuai dengan judul penelitian
v
Pengajuan usulan Ketua Program Studi mengajukan usulan calon dosen
Calon Dosen pembimbing berdasarkan judul proposal yang diajukan oleh
Pembimbing mahasiswa kepada Dekan melalui Pembantu Dekan I.
v

Penerbitan SK

Dekan menganalisa dan menilai rekomendasi Pembantu
Dekan |. Apabila disetujui, maka Dekan menerbitkan Surat
Keputusan Pembimbing Skripsi.

v
Fengumuman Ketua Program Studi mengumumkan kepada mahasiswa
NEnme [Dezen nama-nama Dosen Pembimbing Skripsi sesuai dengan judul.
Pembimbing
v
Proses Maha_si_swa mel_akukan bi_mbin_gan_ penyusunan proposal
Bimbingan penelitian sampai proposal siap diseminarkan.

2.2. Dokumen Terkait

1. Formulir Pengajuan Pembimbing (FM-PM-07.4/06.01)
2. Surat Penetapan Pembimbing (FM-PM-07.4/06.02)

3. Surat Penetapan Penguji (FM-PM-07.4/06.03)

4. Buku bimbingan (FM-PM-07.4/06.04)
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