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Dokumen Sistem Mutu berbasis ISO 9001 ini milik FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan
alasan apapun membuat salinan tanpa seijin Ketua Lembaga Penjaminan Mutu Untag Samarinda
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BABI
PENDAHULUAN

1.1. Tujuan
Prosedur ini bertujuan untuk mendapatkan informasi mengenai rekapitulasi mahasiswa
berdasarkan beberapa criteria seperti asal sekolah, asal daerah, dll

1.2. RuangLingkup
Ruang lingkup prosedur ini mencakup entry data sampai dengan penyajian laporan
dalam bentuk grafik

1.3.  Referensi
- IS0 9001:2015
- Kebijakan SPMI Untag Samarinda
- Manual MutuUntag Samarinda

1.4. Definisi.

- Laporan statistik mahasiswa adalah laporan yang disajikan dalam bentuk
grafik/gambar yang memperlihatkan komposisi mahasiswa berdasarkan asal
sekolah, asal daerah dan lain-lain yang diperlukan untuk optimalisasi strategi
marketing Untag Samarinda

1.5. PenanggungJawab
- Wakil Dekan I
- Pangkalan Data Mahasiswa Perguruan Tinggi

1.6. KetentuanUmum
Laporan statistik dibuat secara berkala setiap tahun akademik baru yang mencakup
pendaftar sampai dengan yang diterima di Untag Samarinda
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BAB II

PROSEDUR PELAPORAN STATISTIK MAHASISWA

2.1. Alur ProsesPelaporanStatistikMahasiswa

Rekap data

v

Pengolahan data

\4

Penyajian data

\4

Pelaporan

\4

Tindaklanjut

2.2. DokumenTerkait

1.

Wakil Dekan IIT (Kemahasiswaan) melakukan rekap foto dan
data mahasiswa berdasarkan formulir pendaftaran.

Wakil Dekan III (Kemahasiswaan) memberikan data kepada
Wakil Dekan I (Akademik)danoperator PD DIKTI pada awal
semester. Wakil Dekan I dan operator PD DIKTI melakukan
pengolahan data calon mahasiswa dan data mahasiswa yang
sudah registrasi

Wakil Dekan I dan operator PD DIKTI menyajikan hasil
pengolahan data dalam bentuk grafik/gambar

Wakil Dekan I dan operator PD DIKTI membuat laporan dan
diserahkan kepada Kepala BAAKPSI. Kepala BAAKPSI
mengotorisasi laporan dan diajukan kepada rektor.

Rektor menerima laporan, membahas laporan dengan wakil
rector dan melakukan evaluasi serta tindak lanjut

1) Salinan Rekap Foto dan Data Mahasiswa
2) Laporan hasil pengolahan data calon mahasiswa dan mahasiswa yang sudah
registrasi (print out system)




UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA

JI. Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id/

No. Dokumen:
UNTAG-PM-07.4/20

Tgl Berlaku:
07-09-2022

DOKUMEN
ISO 9001:2015/IWA 2
Prosedur Mutu TERINTEGRASI DENGAN
PELAPORAN STATISTIK MAHASISWA AIPT BAN PT
FAKULTAS ILMUS SOSIAL DAN ILMU POLITIK Revisi : Hal -

01

4 dari 3




	25f49b5fb521673ce2d791e85b1587ccd723119546f2601a478fd7869d767414.pdf
	ca76d507a58b8c86032ab1e08a590c5bb57eae772801320e55908a36d9a9f07f.pdf
	c1fd76263e7bacf5115d3936a87b9afd6350bbaae46769c1afb69f3465dac033.pdf


