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BAB I  

PENDAHULUAN 
1.1. Tujuan 

 

Menjamin tersusunnya soal ujian mata kuliah yang sesuai dengan standar mutu yang telah 

ditetapkan. 

 

1.2. Ruang Lingkup 

 

1. Verifikasi soal dilakukan untuk soal mata kuliah dasar umum yang diselenggarakan di 

Fisip Untag Samarinda (memiliki kode mata kuliah ). 

2. Verifikasi soal dilakukan terhadap soal Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir 

Semester (UAS). 

3. Penilaian kesesuaian soal ujian dengan kriteria yang ada. 

4. Penyampaian hasil verifikasi soal kepada dosen mata kuliah yang bersangkutan. 

5. Penyampaian hasil verifikasi soal kepada Sub-bagian Akademik Fisip Untag Samarinda 

untuk diproses. 

 

1.3. Pengertian Istilah 

 

1. Ujian adalah kegiatan evaluasi mata kuliah setelah mahasiswa memperoleh materi 

perkuliahan untuk mengukur pencapaian learning outcomes (standar kompetensi dan 

kompetensi dasar) matakuliah sesuai dengan yang tercantum bdalam silabus mata kuliah. 

2. Kisi-Kisi Ujian adalah tabel yang berisi sebaran persentasi atau bobot penilaian menurut 

kedalaman pengetahuan, pokok bahasan, dan bentuk soal. 

3. Kedalaman pengetahuan adalah tingkatan berpikir yang meliputi remembering, 

understanding, applying, analyzing, evaluating, dan creating. 

4. Soal ujian adalah berkas pertanyaan yang berfungsi untuk menguji kompetensi  mahasiswa 

yang menunjukan pencapaian belajar atau learning outcomes suatu     mata kuliah. 

5. Panitia ujian adalah panitia yang ditunjuk oleh Dekan Fisip Untag Samarinda untuk 

melaksanakan tugas administrasi yang berhubungan dengan pelaksanaan ujian. 

6. Tim verifikasi ujian adalah tim yang ditunjuk oleh Dekan Fisip Untag Samarinda untuk 

melaksanakan verifikasi dan terdiri dari ketua Prodi,  

7. Verifikasi adalah pengecekan soal ujian terhadap kesesuaian dengan learning outcomes 
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(standar kompetensi dan kompetensi dasar) matakuliah, format, bobot penilaian, dan ketentuan 

yang ditetapkan oleh Fakultas Isipol Untag Samarinda. 

8. Bobot Nilai Akhir adalah sebaran proporsi nilai menurut perangkat evaluasi hasil  belajar  

(ujian, tugas-tugas, praktikum) maupun perangkat lainnya yang sesuai untuk menilai 

mahasiswa dalam pencapaian kompetensi dari suatu matakuliah. 

9. Bentuk soal adalah susunan pertanyaan atau pernyataan yang akan diujikan kepada 

mahasiswa dapat berupa benar salah, pilihan ganda, menjodohkan, dan atau essay. 

 

1.4. Referensi 

 

- ISO 9001:2015 

-  Manual Mutu Untag Samarinda 

- Kebijakan Akademik 

- Standar Akademik 

 

1.5. PenanggungJawab 

 

- Ketua Program Studi  

 

1.6. Ketentuan Umum 

 

1.6.1 Ketentuan Pembuatan Soal 

1. Ujian mata kuliah wajib dilaksanakan oleh tiap mata kuliah sesuai dengan buku Panduan 

Fisip Untag Samarinda dan tiap mata kuliah diwajibkan menyelenggarakan sekurang-

kurangnya 2 (dua) kali ujian, yaitu  ujian tengah semester dan ujian akhir semester. 

2. Soal ujian mengacu kepada indikator kompetensi dasar matakuliah dan pokok bahasan. 

3. Soal-soal ujian hendaknya memiliki keberagaman tingkat kesulitan atau kedalaman 

pengetahuan. Keragaman tingkat kesulitan menyebar dalam topik bahasan dan sesuai 

dengan standar kompetensi matakuliah. 

4. Jumlah dan proporsi soal ujian dalam suatu ujian mengacu pada kisi-kisi ujian yang 

menunjukkan distribusi soal menurut kedalaman pengetahuan (Form kisi- kisi ujian). 

5. Bobot nilai akhir meliputi nilai tugas, UTS, dan UAS 

6. Panitia Ujian menyiapkan format soal ujian (halaman depan, validasi dan lain- lain), 
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BAB II 

PROSEDUR PEMBIMBINGAN AKADEMIK 
 

 

2.1. Alur Proses Pembimbingan Akademik 

 

Wakil Dekan dan 

Ka Prodi  

 
Wakil Dekan 1 bersama Ketua Prodi membentuk tim verifikasi 

melalui penerbitan Surat Penugasan disertai uraian tugas dan 

tanggung jawab 

 

▼   

Sosialisasi Ke Tim 

dan Dosen  

 Ketua Prodi melakukan sosialisasi pembuatan kisi-kisi soal, format 

soal, tata cara penyusunan soal, dan waktu pengumpulan soal 

sebagaimana form verifikasi  

▼   

Koordinator MK 

dan Dosen 

 
Koordinator matakuliah dan Tim Dosen Pengampu membuat tabel 
bobot nilai akhir matakuliah menurut kedalaman pengetahuan dan 

komponen penilaian (UTS, UAS, dan  Tugas) 

 

▼   

Penyususnan Draf 

Soal  

 
Koordinator matakuliah dan Tim Dosen menyusun draft soal 

dengan  mengacu kisi-kisi ujian. 

 

▼   

Ka Prodi dan TIM 

Verifikasi Draf 

Soal  

 
Ketua Prodi, bersama dengan TIM melakukan verifikasi terhadap draft 
soal ujian dengan: 

a. Mengecek kesesuaian butir-butir soal dengan indikator kompetensi 

dasar matakuliah yang mencerminkan kedalaman pengetahuan 

dicapai melalui satu atau lebih pertemuan kuliah dan atau 

praktikum, 

b. Mengecek kesesuaian jumlah soal dan bobot nilai sesuai dengan 

Kisi-Kisi Soal Ujian. 

c. Mengecek cakupan pokok bahasan yang dinilai penting. 
 

▼   
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Penyerahan Draf 

Soal Ujian 

 Dosen Mata Kuliah menyerahkan draft soal ujian dengan 

kelengkapan verifikasi yang terdiri dari tabel proporsi nilai akhir, kisi-

kisi ujian, form verifikasi soal ujian, draft soal kepada tenaga administrasi 

Akademik 

 

▼   

TIM Melakukan 

Verifikasi Akhir 

 Tim Verfikasi Soal memverifikasi soal ujian dengan pembagian tugas 

sebagai berikut, TIM mengecek kelayakan substansi dari sudut 

pandang mandat ilmu bagian, kedalaman, kompetensi dasar mata 

kuliah dan pokok bahasan, dan Ketua Prodi mengecek kesesuaian 

dengan kedalaman pengetahuan atau tingkatan berfikir serta 

kesalahan ketik dan kebahasaan dan kesuaian format pengetikan 

soal.  

 

 

2.2. Dokumen Terkait 

1) Pedoman Akademik 

2) Kurikulum (DM-KUR-07.4/01.01) 

3) Salinan SK Ujian 

4) Salinan Jadwal Ujian 

5) Daftar hadir mahasiswa PA (FM-PM-07.4/01.01)  
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