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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

1.1. Tujuan 

Prosedur mutu kode etik dispensasi mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

adalah panduan untuk mahasiswa di lingkungan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

agar prosedur dispensasi dapat berjalan efektif dan efisien. 

 

1.2. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup prosedur mutu dispensasi mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu 

Politik Untag Samarinda mencakup; proses konsultasi dengan dosen akademik, 

pengajuan permohonan dispensasi ke pihak program studi dan dilanjutkan ke dosen 

pengampu mata kuliah.  

 

1.3. Referensi 

- ISO 9001:2015 

- Manual Mutu Untag Samarinda. 

- Panduan akademik Untag Samarinda 

 

1.4. Definisi 

Dispensasi kuliah adalah pemberian keringanan kepada mahasiswa untuk tidak 

mengikuti perkuliahan dalam  suatu masa tertentu yang tidak melebihi masa cuti 

perkuliahan di masa aktif perkuliahan dikarenakan suatu kegiatan yang menyangkut 

kepentingan perkuliahan atau diluar perkuliahan atau bagian dari kepentingan 

akademik. 

 

1.5. Penanggung Jawab 

Penanggung jawab dispensasi perkuliahan mahasiswa program studi Administrasi 

Publik Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Untag Samarinda adalah:  

- Kaprodi  

- Dosen pengampu mata kuliah 

 

1.6. Ketentuan Umum 

- Mahasiswa harus mengajukan permohonan dispensasi perkuliahan dengan 

menyertakan surat yang relevan dengan kegiatan tersebut. 

- Waktu dispensasi akademik tidak melebihi dari 4 (empat) kali pertemuan perkuliahan 

- Surat keterangan   
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BAB II 

PROSEDUR KODE ETIK DISPENSASI KULIAH MAHASISWA 

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK  
 

 

2.1. Alur Proses Kode Etik Dispensasi Kuliah Mahasiswa 

 

Konsultasi 
 1. Mahasiswa menghubungi dosen PA untuk melakukan konsultasi 

pengambilan dispensasi perkuliahan 

▼   

Permohonan 

dispensasi 

perkuliahan 

 2. Mahasiswa membuat permohonan dengan mengisi form 

permohonan dispensasi.   

 

▼ 
  

Penyerahan Surat 

Permohonan 

 3. Mahasiswa menyerahkan surat yang relevan kepada dosen 

pengampu Mata Kuliah 

▼   

Peninjauan 

dispensasi 

akademik 

 4. Dosen pengampu Mata Kuliah meninjau surat yang dilampirkan 

▼ 
  

Penyerahan Surat 

Permohonan 

Dispensasi ke 

Kaprodi 

 5. Mahasiswa menyerahkan surat permohonan cuti akademik yang 

telah ditandatangani oleh kaprodi dan dosen pengampu Mata 

Kuliah   

▼   

Persetujuan  6. Kaprodi menandatangani surat persetujuan dispensasi 

▼   

Penyerahan surat 

keterangan 

dispensasi ke 

administrasi 

program studi 

 7. Mahasiswa menyerahkan surat keterangan dispensasi ke program 

studi  
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2.2. Alur Proses Aktif Kuliah bagi Mahasiswa 

 

Permohonan 

Aktif Kuliah 

 1. Mahasiswa masuk aktif kembali ke pertemuan perkuliahan sesuai 

dengan persetujuan yang tercantum disurat 

▼   

Dosen pengampu 
 2. Dosen pengampu Mata Kuliah menerima kembali mahasiswa 

tersebut.  

  

 

 

 

2.3. Dokumen Terkait 

- Surat keterangan yang relevan 

- Formulir permohonan dispensasi perkuliahan 
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