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1.1.  Tujuan

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Prosedur mutu cuti akademik mahasiswa fakultas psikologi adalah serangkaian
prosedur formal yang harus ditempuh oleh mahasiswa dalam mengurus cuti akademik
di lingkungan program studi Administrasi Publik Fakultas IImu Sosial dan IIimu
Politik Untag Samarinda.

Ruang Lingkup

Ruang lingkup prosedur mutu cuti akademik mahasiswa Fakultas llmu Sosial dan
lImu Politik Untag Samarinda mencakup; proses konsultasi dengan dosen Penasehat
Akademik, pengajuan permohonan cuti akademik ke pihak program studi, hingga
persetujuan cuti akademik oleh rektor melalui Wakil Rektor 1.

Referensi

- 1SO 9001:2015

- Manual Mutu Untag Samarinda.

- Panduan akademik Untag Samarinda

Definisi

Cuti Akademik adalah proses pembebasan mahasiswa atas kewajibannya dalam
mengikuti kegiatan akademik selama jangka waktu tertentu di lingkungan program
studi Fakultas IImu Sosial dan Ilmu Politik Untag Samarinda. Cuti akademik bagi
mahasiswa hanya dapat diajukan dalam jangka waktu 2 tahun (4 semester), dan tidak
boleh diambil secara berturut-turut.

Aktif Kuliah adalah proses pengatifan kembali atas status akademik mahasiswa yang
telah menempuh masa cuti akademik dalam kurun waktu tertentu.

Penanggung Jawab

Penanggung jawab cuti akademik mahasiswa program studi Administrasi Publik
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Untag Samarinda adalah:

Wakil dekan 1 bidang akademik Fakultas llmu Sosial dan Ilmu Politik Untag
Samarinda.
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- Rektor / wakil rektor 1 bidang akademik
- BAAK

1.6. Ketentuan Umum

- Mahasiswa harus mengajukan permohonan cuti akademik kepada rektor pertimbangan
DPA, yang diketahui oleh ketua program studi / wakil dekan 1.

- Cuti akademik hanya dapat diambil oleh mahasiswa yang telah menempuh
perkuliahan minimal 1 tahun (2 semester).

- Mahasiswa yang telah menempuh seluruh mata kuliah serta tinggal menempuh skripsi
tidak diperkenankan untuk mengambil cuti akademik.

- Waktu cuti akademik bagi mahasiswa minimal 1 semester, dan sebanyak-banyaknya
adalah 4 semester (tidak boleh ditempuh secara berturut-turut).

- Surat keterangan cuti akademik dari rektor harus dicopy dan diserahkan ke pihak
program studi, sebelum diserahkan ke pihak BAAK.
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DOKUMEN
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Prosedur Mutu
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PROSEDUR CUTI AKADEMIK MAHASISWA FAKULTAS ILMU

SOSIAL DAN ILMU POLITIK

2.1. Alur Proses Pengukuran Kepuasan Pengguna Lulusan

Konsultasi

\4

Permohonan cuti
Akademik

v

Penyerahan Surat
Permohonan

v

Peninjauan Cuti
Akademik

\4

Penyerahan Surat
Permohonan Cuti
Akademik ke
rektor

\4

Persetujuan

\4

Penyerahan surat
keterangan Cuti
Akademik ke
BAAK

1.

Mahasiswa menghubungi dosen PA untuk melakukan konsultasi
pengambilan cuti akademik.

Mahasiswa membuat permohonan dengan form
permohonan cuti akademik melalui program studi.

mengisi

Ketua program studi menyerahkan surat permohonan cuti akademik
mahasiswa kepada wakil dekan 1.

Wakil dekan | meninjau dan menandatangani permohonan cuti
akademik mahasiswa.

Mahasiswa menyerahkan surat permohonan cuti akademik yang
telah ditandatangani oleh wakil dekan 1 ke rektor, melalui wakil
rektor 1.

Rektor menandatangani Surat Keterangan Cuti Akademik bagi
mahasiswa yang bersangkutan. SK cuti diserahkan kepada
mahasiswa terkait oleh bagian akademik BAAK.

Mahasiswa menyerahkan surat keterangan cuti akademik kepada
BAAK.
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2.2. Alur Proses Aktif Kuliah bagi Mahasiswa

Permohonan
Aktif Kuliah

1. Mahasiswa membuat surat permohonan aktif kuliah kembali yang
diketahui oleh orang tua, dan dekan/wakil dekanl/ketua program
studi.

\4

Penyerahan surat
Permohonan
Aktif Kuliah

2. Mahasiswa menyerahkan surat permohonan aktif kuliah ke pihak
Biro Administrasi Akademik Kemahasiswaaan, Perencanaan dan
Sistem Informasi (BAAKPSI)

\4

Surat Keterangan
Aktif Kuliah

3. BAAKPSI menerbitkan surat keterangan aktif kuliah bagi
mahasiswa yang bersangkutan.

2.3. Dokumen Terkait
- Buku bimbingan akademik mahasiswa
- Copy surat permohonan cuti akademik mahasiswa yang telah ditandatangani oleh
wakil dekan 1.
- Copy surat keterangan cuti akademik yang telah ditandatangani oleh rektor (wakil

rektor 1).

- Copy surat keterangan aktif kuliah dari BAAKPSI
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