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PENDAHULUAN

1.1.

1.2.

1.3.
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Tujuan
Memberikan panduan kepada pejabat yang berwenang pada Bagian Kemahasiswaan
Universitas dan Fakultas terkait pelaksanaan PEMIRA

Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku di lingkup kerja di Bagian Kemahasiswaan dan mahasiswa sebagai
panitia pelaksanaan kegiatan PEMIRA untuk BEM dan DPM Universitas

Referensi
- 1SO 9001:2015
- Manual Mutu Untag Samarinda

Definisi.

- Wakil Rektor 11l yang dimaksud adalah pejabat yang diangkat melalui SK Yayasan
dan ditugaskan sebagai Wakil Rektor Bidang Kemahasiswaan Untag Samarinda

- Wakil Dekan 111 yang dimaksud adalah pejabat yang diangkat melalui SK Yayasan
dan ditugaskan sebagai Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan di masing-masing
fakultas di Untag Samarinda

- Mahasiswa adalah mahasiswa yang terdaftar pada universitas

Penanggung Jawab
- Bagian Kemahasiswaan dan Alumni
- Wakil Rektor 111
- Wakil Dekan 111

Ketentuan Umum
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PROSEDUR PEMILIHAN RAYA (PEMIRA) UNTAG SAMARINDA

2.1  Alur Proses Pemilihan Raya Universitas

Pembentukan Panitia
Pemira Universitas
(PPRU)

\4

Pembentukan Panitian
Pemira Fakultas (PPRF)

\4

Sosialisasi Pelaksanaan
Pemira

\4

Sosialisasi Pelaksaan
Pemira

\4

Pengumuman Tahapan
Pemira

\4

Pengumuman Tahapan
Pemira

\4

1. BEM/BLM Universitas membentuk panitia pemira

universitas

2. PPRU membentuk panitia pemira fakultas

3. PPRU mensosialisasikan akan dilaksanakan pemira ke

setiap fakultas dan tempat-tempat strategis universitas

BEM/BLM Universitas menerima surat dari ppru bahwa

akan dilaksanakan pemira dan mensosialisasikan ke

tempat-tempat strategis di fakultas

5. PPRU mengumumkan tahapan pemira ke setiap fakultas

dan tempat-tempat strategis universitas

6. PPRF menerima pengumuman dari PPRU dan

mensosialisasikan ke tempat-tempat strategis di fakultas
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Pengumuman Daftar
Pemilih Sementara (DPS)

\4

Sosialisasi DPS

\4

Aktualisasi DPS

\4

Penetapan DPT

\4

Sosialisasi DPT

v

Pendaftaran Bakal Calon
Presiden Dan Wakil
Presiden Mahasiswa

(Presma Dan Wapresma)

v

Penerimaan Surat
Keputusan Peserta
Magang

\4

10.

11.

12.

13.

PPRU mendata  dan membuat DPS, serta

mensosialisasikan ke setiap fakultas

PPRF menerima DPS serta mensosialisasikan ke setiap

fakultas

PPRF memeriksa ulang DPS dan membuka pendaftaran

pemilih yang belum terdaftar di DPS

PPRU mengumpulkan DPS dari setiap fakultas dan
menetapkan DPT

PPRF menerima DPT dan mensosialisasikan DPT di
tempat strategis di fakultas

PPRU membuka pendaftaran dan menerima dokumen
persyaratan bakal calon presiden dan wakil presiden
mahasiswa (Presma dan Wapresma)

Pusat Pengembangan Karir dan Kewirausahaan

menerima surat keputusan peserta magang
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Pemeriksaan
Kelengkapan Dokumen
Pendaftaran

\4

Fit And Proper Test

\4

Pengundian Nomor Urut
Calon

\4

Sosialisasi Nomor Urut
Calon

\4

Persiapan Surat Suara

\4

Pelaksanaan Kampanye

\4

Pemungutan Suara

\4

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Tim Verifikasi BEM/BLM Universitas memeriksa
kelengkapan persyaratan dan keabsahan dokumen bakal

calon presma dan wapresma

Tim Verifikasi BEM/BLM universitas berdialog dengan

bakal calon presma dan wapresma

PPRU mengundi nomor urut calon

PPRF menerima pengumuman dari PPRU dan
mensosialisasikan ke mahasiswa di setiap fakultas

PPRU mempersiapkan surat suara berdasarkan nomor

urut calon dan mendistribusikan ke setiap fakultas

PPRF melaksanakan kampanye tertulis dan sialogis di
setiap fakultas. Dalam proses pemilihan, dihadiri oleh
Wakil Rektor 1Il, Wakil Dekan I1llI, dan Kabag

kemahasiswaan.

PPRF melakukan pemungutan suara mahasiswa di setiap

Tempat Pemungutan Suara (TPS) di setiap fakultas
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Rekapitulasi Surat Suara

v

Sosialisasi Hasil Akhir
Pemungutan Suara

\4

2.2 Dokumen Terkait

1) Surat dari PPRU

21. PPRU menerima semua data hasil pemungutan suara dan
merekapitulasi semua surat suara dari setiap fakultas dan

mensosialisasikan ke setiap fakultas dan tempat-tempat
strategis

22. PPRF menerima hasil akhir pemungutan suara dan

mensosialisasikan di tempat strategis di fakultas
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2.3 Alur Proses Pemilihan Raya Fakultas

Pembentukan Panitia
Pemira Fakultas
(PPRF)

\4

Sosialisasi Pelaksanaan
Pemira

\4

Pengumuman Tahapan
Pemira

v

Pembuatan dan
Sosialisasi Daftar
Pemilih Sementara
(DPS)

\4

Aktualisasi DPS

\4

Pendaftaran Bakal
Calon Gubernur Dan
Wakil Gubernur
Mahasiswa (Gubma
dan Wagubma)

v

Pemeriksaan
Kelengkapan dan
Keabsahan Dokumen
Pendaftaran

1. BEM/BLM Fakultas membentuk panitia PEMIRA Fakultas

. BEM/BLM Fakultas mensosialisasikan akan dilaksanakan

PEMIRA ke tempat-tempat strategis fakultas

PPRF  menerima pengumuman dari PPRU dan

mensosialisasikan DPS di tempat-tempat strategis fakultas

PPRF mendata mahasiswa aktif di fakultas dan

mensosialisasikan DPS di tempat-tempat strategis fakultas

PPRF memeriksa ulang DPS dan membuka pendaftaran

pemilih yang belum terdaftar di DPS

PPRF membuka pendaftaran dan menerima dokumen

persyaratan bakal calon Gubma dan Wagubma

. Tim Verifikasi BEM/BLM Fakultas memeriksa kelengkpan

persyaratan dan keabsahan dokumen bakal calon Gubma dan

Wagubma
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Fit and Proper Test

\4

Pengundian dan
Sosialisasi Nomor Urut
Calon

\4

Persiapan Surat Suara
dan Logistik

\4

Pelaksanaan Kampanye

\4

Pemungutan dan
perhitungan suara

\4

Sosialisasi hasil akhir
pemungutan suara

\4

2.4 Dokumen Terkait

1) Surat dari PPRF

10.

11.

12.

13.

Tim Verifikasi BEM/BLM melakukan dialog dengan bakal

calon gubma dan wagubma

PPRF mengundi nomor urut calon dan mensosialisasikan ke

mahasiswa di fakultas

PPRF mempersiapkan surat suara berdasarkan nomor urut

calon dan kelengkapan PEMIRA

PPRF melaksanakan kampanye tertulis dan dialogis di setiap
fakultas. Dalam proses pemilihan, dihadiri oleh Wakil Rektor
I11, Wakil Dekan I11, dan Kabag kemahasiswaan.

PPRF melaksanakan pemungutan dan perhitungan suara di

tempat pemungutan suara (TPS)

akhir

mensosialisasikan di tempat strategis di fakultas

PPRF menerima hasil pemungutan suara dan
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